ZARZADZENIE NR 0A.120.18.2017
BURMISTRZA SULECINA

Z dnia 28 marca 2017 roku
zmieniajjce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sulgcinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.
U. 22016 roku, poz. 446 ze zmianami) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sulecinie nadanym przez Burmistrza Sulgcina
zarzadzeniem Nr S0.120.13.2015 z dnia 14 lutego 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego wprowadza sig nastgpujace zmiany.
1. W rozdziale 3 w § 7 ust. 2 dopisuje si¢ pkt. 12 o tresci ,Jednostka realizujaca Projekt ,,JRP”
funkcjonujaca na zasadzie Wydziatu”.
2. Zakres i regulamin dziatania Jednostki Realizujgcej Projekt pm: _Rozbudowa i przebudowa
oczyszczalni Sciekow W Sulecinie wraz z modernizacjg sieci kanalizacji sanitarnej
i wodociagowej w aglomeracji Sulecin” stanowi zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia.
3. Strukture organizacyjna Urzedu okresla schemat organizacyjny stanowiacy Zatgcznik

Nr 2 do Zarzadzenia .

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i kierownikom komorek organizacyjnych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr OA.120.18.2017
Burmistrza Sulgcina

z dnia 28 marca 2017 roku

Zakres i regulamin dzialania
Jednostki Realizujacej Projekt
pn: ,Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni Sciekow w Sulecinie wraz

z modernizacjg sieci kanalizacji sanitarnej i wodociagowej w aglomeracji Sul¢cin”

§ 1

Jednostka Realizujaca Projekt pn: ,,Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni $ciekow

w Sulecinie wraz z modernizacjg sieci kanalizacji sanitarnej i wodociggowej w aglomeracji

Sulecin”, zwana dalej JRP, stanowi zesp6él zadaniowy w rozumieniu Regulaminu

Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Sulecinie 1 jest traktowany jako komorka

organizacyjna Urzedu rownorzgdna Wydzialowi.

§2

Do podstawowych zadan JRP nalezy w szczegdlnoscei:

1.

4.

Zarzadzanie Projektem w calym okresie jego realizacji na zasadach i warunkach
spetlniajgcych ramy prawa izapisy umieszczone w  Studium Wykonalnodei dla
przedsiewziecia pod nazwa ,,Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni $ciekéw w Sulecinie
wraz z modernizacjg sieci kanalizacji sanitarnej i wodociggowej w aglomeracji Sulgcin”,
Reprezentowanie Beneficjenta we wszystkich sprawach organizacyjnych, technicznych,
finansowych i prawnych zwigzanych z realizacjg Projektu.

Koordynacja dziatan wszystkich konsultantéw zewnetrznych pelnigcych ushugi
w zakresie:

a) pomocy technicznej,

b) pelnienia nadzoréw wykonawczych ,

¢) prowadzacych monitoring realizacji Projektu (Audytor),

Prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej w zgodzie z zapisami Ustawy
o rachunkowosci, Ustawy o finansach publicznych i wytycznych Instytucji Zarzadzajacej

i Instytucji Posredniczacych.




Sporzadzanie i przedstawianie raportéw dotyczacych realizacji Projektu, dokumentacji
zwigzanej z uruchomieniem ptatnosci i rozliczen.

Dokonywanie czynnosci odbiorowych, egzekwowanie i dochodzenie od wykonawcow
robot i ustug naleznych odszkodowan i kar.

Gromadzenie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu.

Promocja Projektu zgodnie z wytycznymi oraz w porozumieniu z Pelnomocnikiem

ds. Realizacji Projektu.

§3

W sktad JRP wchodza nastepujace stanowiska:

1.
2.
3.

Kierownik JRP, ktéry jest jednoczesnie Naczelnikiem Wydziatu JRP.
Koordynator zadania.

Specjalista ds. finansowo — ksiggowych.

§ 4

Zadania i1 obowiagzki Kierownika JRP, ktory bezposrednio podlega Pelnomocnikowi

ds. Realizacji Projektu:

1.

D

6
7.
8
9

Zorganizowanie i nadzorowanie prac JRP, przygotowanie procedur regulujgcych
funkcjonowanie JRP.

Koordynowanie wspolpracy JRP z Inzynierem (ami) kontraktu, konsultantami techniczni.
Niezwloczne informowanie MAO o nieprawidtowosciach i zagrozeniach w realizacji
Projektu.

Reprezentowanie JRP wobec instytucji zewnetrznych.

Zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia kontroli wewnetrznych, zewngtrznych oraz
audytoréw.

Sprawdzanie i akceptacja protokotéw koniecznosci i protokotéw negocjacji.

Zatwierdzanie dokumentéw (w tym pism) przygotowywanych przez JRP.

. Udzial w przygotowaniu i zatwierdzanie warunkéw kontraktowych dla wykonawcow.

Organizacja narad koordynacyjnych w ramach JRP.

10. Wspdtpraca z gtdwnym ksiggowym Spoiki.
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§5

Koordynator zadania odpowiedzialny jest za:

1.
2.
3.

Kontrolg i sprawozdawczo$¢ postepu robot i realizacji zakresu rzeczowego kontraktow.
Nadzér nad pracami oraz weryfikacje raportow Inzyniera kontraktu.

Koordynacje prac konsultantow technicznych.

Nadzér i udziat w przeprowadzonych probach rozruchowych, rozruchach i odbiorach
czesciowych i koncowych czesei lub calosei realizowanych zadan.

Przygotowanie i przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego raportowania
wewnetrznego i zewnetrznego.

Weryfikacje przetargéw i umoéw w procesie przygotowania dokumentacji przetargowej

na ustugi i roboty budowlane.

§ 6

Specjalista ds. finansowo — ksiggowych odpowiedzialny jest za:

1
2
3
4.
5
6

Zarzadzanie platno$ciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz Beneficjenta.
Prowadzenie rachunkowosci.
Weryfikacja faktur i realizacja ptatnosci. 4

Monitorowanie harmonogramdéw rzeczowo - finansowych i plandéw platnosci.
Monitorowanie zgodnosci i realizacji ptatnosci zgodnie z ustaleniami kontraktowymi.
Przygotowywanie cyklicznych sprawozdan finansowych dla instytucji finansujacych i
kontrolnych.

Przygotowywanie wnioskow o przekazanie funduszy zgodnie z planem platnosci.

Wspolpraca z dziatem finansowym Spotki.

§7

Kierownik JRP moze wyznaczy¢ osobe zastepujaca, sposrod pracownikow JRP.

§8

Kierownik JRP postuguje si¢ pieczatka o tresci:

Kierownik JRP

.........................

(imig¢ i nazwisko)




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr OA.120.18.2017
Burmistrza Sulgcina

z dnia 28 marca 2017 r.
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